
ИНФОРМАЦИЯ о методических документах, разработанных 
учреждением для обеспечения образовательного процесса.

С целью обеспечения учебного процесса в Техникуме разрабатывается учебно
методическая документация. Разработаны памятки «Требования к оформлению учебно - 
методической документации», содержащая общие требования к содержанию и 
оформлению учебно-методической документации различных видов. Учебно
методическая документация создается преподавателем учебной дисциплины, 
рассматривается в ПЦК с целью получения рекомендации для использования в учебном 
процессе и утверждается заместителем директора по учебной работе.

Рабочие программы по всем циклам дисциплин разработаны на основании 
примерных программ, соответствующих ФГОС СПО, рекомендованных 
Министерством образования РФ, адаптированы под специфику специальностей, 
обсуждены и рассмотрены на заседаниях ПЦК, на них имеются внешние и внутренние 
рецензии. Структура и содержание

рабочих программ соответствует требованиям к минимуму знаний, умений и навыков, 
предусмотренных ФГОС СПО. Рабочие программы доступны для использования в учеб
ном процессе, как преподавателями, реализующими данную дисциплину, так и 
студентами в процессе ее изучения и самостоятельной подготовки.

Реализация рабочих программ учебных дисциплин обеспечена наличием 
календарно-тематического планирования по каждой дисциплине, соответствующих 
учебных пособий, методических рекомендаций и материально-техническим оснащением. 
Оформление календарно-тематических планов и поурочного планирования соответствует 
требованиям, предъявляемым к учебно-планирующей документации образовательного 
учреждения.

Реализация рабочей программы по учебной дисциплине, предусматривающей 
выполнение студентами лабораторных работ и практических занятий, обеспечивается 
созданием инструкционно - технологических карт и методических указаний для выполне
ния лабораторных и практических работ. Для студентов заочной формы обучения 
разрабатываются преподавателями методические указания по выполнению домашних 
контрольных работ. Организация и проведение работ осуществляется в соответствии с 
установленными нормативными требованиями.

Преподавателями и сотрудниками Техникума активно ведется работа по созданию 
учебно-методических материалов, включающих учебные пособия, методические указания 
по основным видам занятий, контрольно - оценочные средства и измерительные 
материалы.

Организация образовательного процесса
I. Локальный акт, регламентирующий систему оценок при промежуточной аттестации, 
формы и порядок её проведения «Положение о формах,периодичности и порядке текущего 
контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся»
3. Локальный акт, регламентирующий деятельность педагогического совета 
образовательного учреждения «Положение о Педагогическом Совете »
4. Приказы по организации образовательного процесса, книга регистрации приказов.
5. Алфавитная книга записи обучающихся, личные дела обучающихся.
6. Протоколы заседаний педагогических советов и документы к ним.
7. Годовой календарный учебный график.
8. План работы образовательного учреждения.
9. Классные журналы
II. Расписание основных учебных занятий, расписание дополнительных занятий, занятий 
внеурочной деятельности.
12. Документы и материалы по организации контроля, ориентированного на обеспечение 
качества реализации образовательных программ в соответствии с требованиями



федеральных образовательных стандартов:
- локальный акт, регламентирующий осуществление контроля,
- план контроля,
- аналитические материалы по итогам контроля.

13. Книга для учета и записи выданных документов государственного образца в 
образовательном учреждении.
14. Аналитические материалы по результатам проведения мониторингов по различным 
направлениям деятельности в образовательном учреждении:

- результаты освоения обучающимися образовательных программ,
15. «Положение о режиме занятий обучающихся»
16. «Положение о ведении классного журнала»
17. «Положение о системе оценки качества образования»
18. «Положение о порядке отчисления, перевода и восстановления студентов»
19. «Положение об обучении по ИУП»
20. «Положение о посещении обучающимися мероприятий, не предусмотренных учебным 
планом»
21. «Положение о заочном обучении»

Учебно - методическое оснащение образовательного процесса
1. Список учебников в соответствии с утвержденными федеральными перечнями 
учебников, рекомендованных или допущенных к использованию в образовательном 
процессе в имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждениях, а 
также учебных пособий, допущенных к использованию в образовательном процессе в 
таких образовательных учреждениях.
2. Перечень учебно - методической литературы по всем предметам учебного плана, 
дополнительной литературы.
3.. «Положение о библиотеке»
4. Правила пользования библиотекой

Информационно - методическое обеспечение образовательного процесса
1. Отчет о результатах самообследования образовательного учреждения образовательного 
учреждения.
2. Локальный акт о пцк, методическом совете образовательного учреждения, наличие 
методической темы образовательного учреждения, план методической работы 
образовательного учреждения, протоколы заседаний пцк, методического совета, 
методические разработки педагогических работников.


